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SIRA
NO Hizmetin Gorevin Adi Riskler (Gorevin Yerine Risk Prosediirii** (Alilnmasi1 Gereken Gorevi Yurutecek Personelde

Getirilmemesinin Sonuglar1) | Duzeyi* | Onlemler veya Kontroller) Aranacak Kriterler
1 Gergeklestirme -Mali sorumluluk, Yiiksek Denge Odemesi, Tesvik Odeme, Taban Odeme, | -Mesleki alanda tecriibeli olmak
Gorevlisi -Kurum itibar kaybi, Yoénetici Pay1, Fazla Mesai, Faturalar, Ihale -Gdrevi ile ilgili mevzuatlara hakim
-Hak kaybi, Evraklari, Avans A¢ilimi- Kapanisi, Butge ve olunmasi,
-Kamu zarari, Maas evraklarmin hazirlanmasi, imzalanmasi, -Yasal degisikliklerin takibinin
siiresi igerisinde saymanliga génderilmesinin yapilmasi,
saglanmasi -Birimindeki is ve isleyisin koordine
edilmesi,
-Dlzenlenen 6deme emri belgelerinin ve
ek evraklarin kontrollerinin yapilip
imzalanmasi
-Zaman yonetimi,
-Koordinasyon yapabilmek
2 Vezne ve Gunlik -Mali sorumluluk, Yiksek Gunlik olarak, Fakilteye giren nakit ve kredi -Mesleki alanda tecruibeli olmak,
Muhasebe Islemleri -Kurum itibar kaybi, kart1 6demelerinin tahsilat1 ve -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Hak kaybi, muhasebelestirilmesinin yapilmasi ve ilgili -fletisim kurallarina uymak

-Kamu zarari

miktara ulaginca bankaya yatirilmasinin
saglanmasi

-Guvenilir olmak




Tasinirlarin Giris ve -Kamu zarari, Yiksek Depodaki malzemelerin sayimi yapilarak -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine sahip
Cikis Islemlerinin -Kaynak ve zaman israfi, diizenli kontrollerinin saglanmasi olmak,
Yapilmasi ve -Kurum itibar kaybi, -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Kayitlarinin Tutulmasi -Cezai Islem, -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Gorevin aksamasi -DMIS programi hakkinda bilgi sahibi
olmak
Malzeme Talebi -Kamu zarari, Orta Birimin ihtiyaglarinin zamaninda, tasarruf -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine sahip
Islemleri -Kaynak ve zaman israfi, tedbirlerine uygun, dogru ve ihtiyaca gore tespit | olmak,
-Gorevin aksamasi, edilmesi ve stok takibinin yapilmasi, -Mesleki alanda tecribeli olmak,
malzemelerin amaci disinda kullanilmamasi, -Dikkatli ve 6zenli olmak,
gereksiz malzeme talebinden kaginilmasi -DMIS programi hakkinda bilgi sahibi
olmak
Devir ve Bagis Islemleri | -Kamu zarari, Yuksek Doner Sermaye tarafindan satin alinan tim sarf | -Gorevle ilgili mevzuata hakim olmak,
-Kaynak ve zaman israfi, malzemelerin ambar ¢ikiglarinin yapilmasi, -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Gorevin aksamast demirbag malzemelerin Dekanliga devir -DMIS ve EBYS programini
islemlerinin yapilmasi kullanabiliyor olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Ihtiya¢ ve malzeme planlamasini ve
koordine edilmesini etkin ve verimli
yapabiliyor olmak,
-Koordinasyon yapabilmek
Taginirlarin Kontrol ve | -Kamu zarari, Yuksek Satin alinan malzemelerin depoya giriglerinin -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine sahip
Sayim Islemleri -Kaynak ve zaman israfi, yapilmasi, ihtiyaci olan birimlere tesliminin olmak,
-Gorevin aksamasi yapilmasi ve bununla ilgili evraklarin -Mesleki alanda tecrtbeli olmak,
dizenlenmesi -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-TKYS programi hakkinda bilgi sahibi
olmak
Faturalandirma Islemleri | -Kurum itibar kaybu, Yiksek Hastaya yapilan islemlerin her giin kontrol edilip | -Gorevi ile ilgili mevzuatlara hakim
-Hak kaybi, SGK Medula Sistemi lizerinden hizmet ve fatura | olunmasi,
-Kamu zarari, islemlerinin yapilmasi, istenilen drnekleme ve -Yasal degisikliklerin takibinin
-Gelir kayb1 itiraz evraklarmin kliniklerle beraber yapilmasi,

hazirlanmasinin saglanmasi ve Medula sistemine
yuklenmesi

-Mesleki alanda tecruibeli olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Zaman yonetimi




8 Personel Kayit Islemleri | -Kurum itibar kayb1 Orta Goreve baglayan akademik personel bilgilerinin | -Medula Sistemi hakkinda bilgi sahibi
-Hak kayb1 Medula sistemine kayit edilmesinin saglanmas1 | olmak
-Kamu zarar1 -Mesleki alanda tecriibeli olmak
-Dikkatli ve 6zenli olmak
-Zaman yonetimi
9 TSIM Raporlandirma -Kurum itibar kaybi, Yiksek Her ayin 1-10 arasinda Ayniyat, Ozliik Isleri ve | -TSIM programi hakkinda bilgi sahibi
Islemleri -Hak kaybi, Turcasoft sisteminden alinan verilerin TSIM olmak
-Kamu zarari, (Temel Saglik Istatistikleri Modiilii) iizerinde -Gorevi ile ilgili mevzuatlara hakim
giincelleme yapilarak raporlandiriimasinin olunmasi,
saglanmasi -Yasal degisikliklerin takibinin
yapilmas,
- Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak,
10 Kanun, yonetmelik ve -Is, zaman, hak, kurumsal Yiksek Guncel bilgilerin takibinin saglanmast, -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine sahip

mevzuatlarm takibi ve
uygulanma islemleri

giiven ve itibar kaybi,
-Yanlis islem,
-Kaynak israfi,
-Gorevin aksamasi

eksikliklerin giderilmesi yoniinde egitim
alinmasinin saglanmasi

olmak,

-Analitik diisiinme, yorumlama ve
degerlendirme yetenegine sahip olmak
-Mesleki alanda tecribeli olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler




